Der AlumniClub -Ehemaligenverein der Universitat Passau e.V., das internationale Netzwerk fir
Studierende und Ehemalige der Universitat Passau, sucht zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine

Team-Assistenz (m/w/d)

fiir 15 Stunden pro Woche (befristet auf 2 Jahre mit der Option auf Verlangerung).

lhre Aufgabenschwerpunkte

e Allgemeine Mitgliederverwaltung, Beitragsmanagement und Buchhaltung
e Organisation und Event-Support

e  Administrative Unterstitzung des AlumniClub-Biiros

lhr Profil

e Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung in einem kaufmannischen Beruf

e Sehr gute, sichere Kenntnisse der MS-Office-Produkte

e Grundlegendes technisches Verstandnis und Interesse daran interne Abldufe mitzugestalten
e Ausgepragter Ordnungssinn und Organisationsgeschick

e Selbstdandige und sorgfiltige Arbeitsweise

Wir bieten lhnen

e einen abwechslungsreichen Arbeitsplatz in der FuRgangerzone mit kostenlosem Parkplatz
sowie ein verglinstigtes Jobticket fiir den Personennahverkehr oder Deutschlandticket,

o flexible Arbeitszeiten mit Homeoffice-Anteil in familienfreundlicher Umgebung,

e die Nutzung der universitatsinternen Sport- und Weiterbildungsmoglichkeiten,

e die Nutzung der Universitatsbibliothek.

Die Stelle ist fur die Besetzung mit schwerbehinderten Menschen geeignet. Diese haben bei der
Einstellung Vorrang vor gesetzlich nicht bevorrechtigten Personen bei im Wesentlichen gleicher
Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung. Die Universitdt Passau fordert aktiv die Gleichstellung
aller Beschaftigten. Wir begriifen deshalb Bewerbungen aller Personen, unabhangig von deren
kultureller und sozialer Herkunft, Alter, Religion, Weltanschauung, Behinderung oder sexueller
Identitat.

Kontakt: AlumniClub, Frau Doreen Miiller-Murr, Telefon 0851 509-1559. Ludwigstralle 8, 94032
Passau. Bitte senden Sie uns lhre Bewerbung per E-Mail, nur im PDF-Format als eine Datei, bis zum
15. April 2024 an alumni@uni-passau.de. Diese werden wir spatestens sechs Monate nach Abschluss

des Bewerbungsverfahrens |6schen.

Informationen zum Datenschutz finden Sie hier: https://www.alumni-passau.de/datenschutz/

Datenschutzhinweise der Universitdt Passau: Wir verweisen auf unsere Datenschutzhinweise, die auf
folgender Seite abrufbar sind: http://www.uni-passau.de/universitaet/stellenangebote/
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